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IGOR Address:

htt //i k ti dhttp://igor.kentisd.org



Enter your username 
here, in this format: 
{yourfullname}@igor{yourfullname}@igor

Enter your 
password here

If you enter your 
username or 
password incorrectly, p y,
close your browser 
and attempt to log in 
again.



Change Your IGOR PasswordChange Your IGOR Password

6



Change your 
password:p

Click on “Welcome 
{yourfullname}”

Cli k “ChClick on “Change 
Password”



Note the password 
policy.

Enter your old 
password.

E t
Close browser and log 
in again afterEnter your new 

password twice.
in again after 
changing password.
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Click on the link to 
your district’s home 
page. 



Tabs (top) 
provide : ISD‐
wide

Search
wide 
information Breadcrumbs

Contacts

District  (left) 
Navigation Bar

Announce‐
ments Popular 

R t

Events

Reports

My Links



Clicking on the 
“My Links” Tab 
at the top ofat the top of 
the page 
allows users to 
save favorite 
links while 
working within 
IGOR.

“My Links” 
l di lalso displays 
here.



Access the 
Reports page 
in two placesin two places.

Quick links to 
commonly 
used reports



Click on the    
plus sign to view 
all reports 
within a Dataset 
GroupingGrouping



Metadata 
(columns) have 
been entered  to 
provide  report 
detaildetail.

Click on the blue 

Choose a report 
b li ki

heading of any 
column to SORT 
that column.

by clicking on 
the blue report 
name.



VIEWS:  

We recommend exploring the “Guiding 
Questions” and “All Reports” views.



FILTERS: 

Filter on any 
metadata 
column by 
li ki thclicking on the 
drop down 
triangle to the 
right of any g y
column header. 

Then choose 
from the drop 
down options.  
This will 
temporarily 
filter out allfilter out all 
other options.



FILTERSFILTERS: 

To reset or 
“clear” your 
filter simplyfilter, simply 
click on the 
first, blank row 
above your 
drop down 
options.



FILTERS: For 
example, in the 
GuidingGuiding 
Questions View, 
you may see all 
reports that 
answer a 
specific 
question by 
clicking on theclicking on the 
drop down 
triangle next to 
the Guiding 
Q tiQuestions 
header. 

Then click on 
the questionthe question 
you want to 
answer.



FILTERS: After filtering 
on one Guiding 
Question, all reportsQuestion, all reports 
that help answer that 
question are available 
on the screen.



Report metadata columns may 
be sorted and filtered at the 

Click on the blue heading 
of any column to SORT that 
column.  (See current sort 

same time.  
(

on “Scope” column.)

Filter on any metadata column 
by clicking on the drop downby clicking on the drop down 
triangle to the right of any 
column header. 

Then choose from the drop

To reset or 
“clear” your 
filter, click the Then choose from the drop 

down options.  This will 
temporarily filter out all other 
options.  (See current “No” 
filt “S b ” l

drop down 
arrow and then 
click on the first, 
blank row above

Filters apply to all dataset 
groupings.

filter on “Subgroups” column. blank row above 
your drop down 
options.



R IGOR R tRun IGOR Reports

Select Parameters & Apply
Print
ExportExport

Sorting Within Some Reports
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To run a report, click 
on the blue report 
name.



Choose the parameters 
for your report.
Choose them from top 
to bottom.  

Wait temporarily 
between clicks, for thebetween clicks, for the 
next box to display your 
options.

After report 
r ns click onruns, click on 
this bar to hide 
the parameters 
& increase 

After choosing thereport viewing 
space.

After choosing the 
report parameters 
click on “Apply” to 
run the report.



Modify the 
parameters and click 
“ l ” i“Apply” again to re‐
run a report.



To return to the 
reports page click 
on “Reports” in 
your breadcrumbs.



To print a report 
click on “Actions”click on  Actions   
then “Print.”



To export a report 
click on “Actions ”click on  Actions,     
“Export,” and then the 
format you prefer.

Export to Excel, TIFF, 
Acrobat (PDF), etc.



Some reports provide 
up/down arrows at 
the top of columns.the top of columns.  
Click on these arrows 
to sort data.  



Questions?

Kent ISD’s IGOR

School Improvement/Technical Assistance Team: 

616.301.6192

Susan Brummel susanbrummel@kentisd.org 616‐365‐2285@ g

Mark Maynard markmaynard@kentisd.org 616‐365‐2282

Deanna Rolffs deannarolffs@kentisd.org 616‐365‐2223


